Sefior:

Erancisco Javier Antonio Ardén Quezada.
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn.
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted ¢
actividades conforme a lo estipulado en el C
Profesionales No. 224-2015 aprobado mec
correspondiente al mes de Mayo 2015 y para e
factura Serie “A” Numero 00035.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

!

A. Apoyo en el analisis, revisién y verifi
de la legislacién respectiva. 5
B. ‘nvestigar y recopilar bases |ega|e
herramienta para la optimizacion de
C. Apoyar en el seguimiento de las acti
D. Lievar e! archivo de toda la docume
Direccion General del Deportey la R
£ Revision de documentacidén de sg
ingresan en la seccién de compras. |
E. Otras atribuciones que asigne el Jefe

RESULTADOS OBTENIDOS:

&l
d

Se realizé el procedimiento de la entreg
Se solicitd a los proveedores la entregaj
Se realizé el archivo correspondiente de
Se llevd a cabos las diferentes atribucio
Se recopilo la informacion y documentac

R GUATEMALA, 29 DE Mayo DE 2015.

on el propdsito de presentarle mi informe. de
ontrato Administrativo por Servicios Técnico
jante el Acuerdo - Mlmstenal No. 35-2015
l cobro de mis honorarios estoy presentando la

cacian de la documentacion para el cumplimiento

dentro y fuera de la institucidn que sirva de
labores.

vidades por el departamento financiero.

intacion entregada a las diferentes jefaturas de la
ecreacion.

porte de eventos de cotizacién y licitacién que

inmediato

de los expedientes a hqu1dar
e papeleria pendientes.con mayor rapidez.

- expedientes de deudas anteriores.
nes asignadas por el jefe inmediato.

ién para conformar el expediente a liguidar.

{Vo.Bo.)

MARlA DE LOS ANGELES IBAREZ REYES
JEFE DE COMPRAS
GG GEERALDELDEPORTE Y LARECREACION
LINISTERIQ DE CULTURA Y DEPCRTES




